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1. Einfihrung in das betriebliche Rechnungswesen - Begriff und Aufgaben

A Betriebliches Rechnungswesen (Begriff)

A Buchfiihrung Y Zeitraumrechnung

A Kalkulation Y Stiickrechnung

A Statistik Y Vergleichsrechnung

A Planung Y Vorschaurechnung

A Aufgaben des betrieblichen Rechnungswesen Y Entscheidungsvorbereitung

Y Dokumentation
Y Uberwachung und Kontrolle
Y Steuerung, Lenkung
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1. Einfihrung in das betriebliche Rechnungswesen - Buchflhrung als Teilbereich des betrieblichen Rechnungswesens

A Geschaftsvorfalle: Einkaufe, Nutzung und Verbrauch von Geb&uden, Maschinen,

Werkstoffen, Inanspruchnahme von Dienstleistungen, Verkaufe

A Erfassung der Geschaftsvorfalle mithilfe von Belegen Y Buchflhrung
A Aufgaben der Buchfiihrung Y Selbstinformation

Y Rechenschaftslegung

Y Besteuerungsgrundlagen

Y Glaubigerschutz

Y Beweismittel
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2. Buchfuhrungs-/Aufzeichnungspflichten - Handelsrechtliche Buchfiihrungspflicht

A Kaufmannsarten Y Istkaufmann (A 1 HGB)
Y Kannkaufmann (A2 HGB)
Y Formkaufmann (A6 HGB)

AHandel sgewer be i st | e diskaufrGanisehereiseeingericheeken Y

Geschaftsbetrieb (kaufmannische Organisation)

A kaufménnische Organisation Y ein hoher Umsatz
Y eine hohe Mitarbeiteranzahl
Y ein umfangreiches Warenangebot

Y ein hoher Bestand an Ford. LuL u. Verbindl. LuL
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2. Buchfuhrungs-/Aufzeichnungspflichten - Handelsrechtliche Buchfiihrungspflicht

L ot

kaufmannische Organisation erforderlich

ja nein
|

Eintragung im Handelsregister

ja nein
| |
Kaufmann kraft Kaufmann kraft kein Kaufmann
Betatigung (51 HGB) Eintragung (52 HGB) nach HGB
| |
Kaufleute
| |
tibrige Kaufleute Einzelkaufleute
|
Schwellenwerte
iiberschritten
ja nein
| |
Buchfiihrungspflicht keine Buchfiihrungs-
nach HGB pflicht nach HGB,
und §140 AO aber §141 AO
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2. Buchfuhrungs-/Aufzeichnungspflichten -

Handelsrechtliche und steuerrechtliche Buchfiihrungspflicht

Buchfiihrungspflicht
|

nach Handelsrecht

nach Steuerrecht

§238 HGB §140 AO
| |

Nach dem Handels- Wer nach anderen
recht ist jeder Kauf- Gesetzen als den
mann verpflichtet, Steuergesetzen
Blicher zu fihren. (z.B. HGB) Blcher
zu fihren hat, hat
die Verpflichtung
auch fir die Besteu-
erung zu erflllen.

Kaufleute
Ausnahme ($241a HBG):

Einzelkaufleute, die an zwei aufeinander fol-
genden Abschlussstichtagen die beiden fol-
genden Schwellenwerte nicht tberschreiten,
sind von der Buchftihrungspflicht nach HGB
befreit:

1. Umsatz: 600.000 Euro und
2. Jahrestberschuss: 60.000 Euro.

§141 AO

Gewerbetreibende sowie Land- und
Forstwirte sind auch dann buchfiih-

rungspflichtig, wenn eine der folgen-
den Grenzen Uberschritten ist:

1.Umséatze >
2. Wirtschaftswert
3.Gewinn aus
Gewerbebetrieb
4.Gewinn aus Land- > 60.000Euro,
und Forstwirtschaft > 60.000 Euro.

600.000Euro,
> 25.000Euro,

WWW.SQ-institut.de
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2. Buchfuhrungs-/Aufzeichnungspflichten - Grundsatze ordnungsmafiger Buchfuhrung

A Grundsétze ordnungsmaRiger Buchfiihrung sind z.B.

Y Grundsatz der Vollstandigkeit (A 246 | HGB)
Y Grundsatz der Klarheit (A 243 1l HGB)
Y Grundsatz der Einzelbewertung (A 252 | Nr. 3 HGB)
Y Grundsatz der Richtigkeit (A 239 || HGB)
A Eine Buchfuihrung ist ordnungsgeman, wenn Y erforderlichen Bicher geflihrt werden
Y Blucher formlich in Ordnung sind
Y Inhalt sachlich richtig ist
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2. Buchfuhrungs-/Aufzeichnungspflichten - Verstél3e gegen die Buchfuhrungspflicht und mdgliche Folgen

A Formelle Mangel

A Sachliche Mangel

¥

¥

AbkUrzungen, Ziffern usw. werden nicht eindeutig verwendet
Buchungen mit Bleistift
Kasseneinnahmen/-ausgaben nicht taglich vorgenommen

Buchung verandert wird wie z.B. durch Durchstreichen

ein buchungspflichtiger Geschaftsvorfall nicht gebucht
ein fingierter Geschaftsvorfall wurde gebucht
ein Geschaftsvorfall wurde unvollstandig gebucht

ein Geschaftsvorfall im falschen Abrechnungszeitraum gebucht

WWW.SQ-institut.de
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2. Buchfuhrungs-/Aufzeichnungspflichten - Verstél3e gegen die Buchfuhrungspflicht und mdgliche Folgen

Verstofde gegen die Buchfiihrungsvorschriften und mégliche Folgen

Verstofle
gegen steuerrechtliche mogliche Folgen
Buchfuhrungsvorschriften

» /wangsgeld bis 25.000 Euro
* Vollschatzung
Verpflichteter flihrt keine Biicher  « bei Steuergefihrdung Geldbufe bis 5.000 Euro
* bei Steuerverkiirzung Geldbufie bis 50.000 Euro
» bei Steuerhinterziehung Geld- oder Freiheitsstrafen

Verpflichteter fiihrt Bicher mit
geringfligigen formellen oder
unwesentlichen sachlichen
Mangeln

Berichtigung durch Zuschatzung

* Verwerfung der Buchfiihrung

* Vollschatzung

* bei Steuergefahrdung Geldbufie bis 5.000 Euro
* bei Steuerverkiirzung Geldbufie bis 50.000 Euro

» bej Steuerhinterziehung Geld- oder Freiheitsstrafen

Verpflichteter fiihrt Biicher mit
schweren und gewichtigen
formellen oder sachlichen
Mangeln
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2. Buchfuhrungs-/Aufzeichnungspflichten - Aufzeichnungspflichten

A Originare Aufzeichnungspflichten

Y umsatzsteuerliche Aufzeichnungen (A 22 UStG)

Y Aufzeichnung des Wareneingangs (A 143 AO)

Y Aufzeichnung des Warenausgangs (A 144 AO)

Y Aufzeichnung bestimmter Betriebsausgaben (A4 V EStG)

Y Aufzeichnung GWG des Anlagevermogens (A6 11 S. 4 und 5 EStG)
A Abgeleitete Aufzeichnungspflichten: Apotheker (Herstellungsbiicher) oder Banken (Depotbiicher)
A Folgen bei Nichterfiillung der Aufzeichnungspflichten: Zwangsmittel (A 328 AO) oder wie VerstoRe

gegen Buchfluhrungspflicht behandelt
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2. Buchfuhrungs-/Aufzeichnungspflichten - Aufbewahrungspflichten

Aufbewahrungspflichten

nach Handelsrecht

Unterlagen nach
§257 Abs. 1 HGB

Handelsbiicher,
Inventare, Bilanzen,
GuV-Rechnungen,
Lageberichte sowie
Arbeitsanweisungen
und sonstige Organisa-
tionsunterlagen

Buchungsbelege

empfangene Handels-
briefe

Wiedergaben der abge-
sandten Handelsbriefe

aufzubewahren
nach §257
Abs. 4 HGB

10 Jahre

6 Jahre

nach Steuerrecht

aufzubewahren
Unterlagen nach nach §147
=1
o
$147 Abs. 1 AO Abs. 3 AO

Biicher und Aufzeich-

nungen, Inventare,

Bilanzen, GuV-Rech-

nungen, Lageberichte 10 Jahre

sowie Arbeits- Besonderheit:

Ablaufhemmung

anweisungen und
sonstige Organisations-
unterlagen

Buchungsbelege

empfangene Handels-

briefe
Wiedergaben der abge-

. 6 Jahre
sandten Handelsbriefe Besonderheit:
sonstige Unterlagen, Ablaufhemmung

soweit sie fir die
Besteuerung von
Bedeutung sind
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3. Grundlagen der Finanzbuchfuhrung -

Inventur

A Vermogensgegenstande/Schulden -

A Stichtagsinventur

A zeitverschobene Inventur

A permanente Inventur

A Stichprobeninventur

Wirtschaftsguter

A2401, Il HGB

A 241 11l HGB

A241 1l HGB

A241 1 HGB
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3. Grundlagen der Finanzbuchfuhrung - Inventur

Inventurpflicht

nach Handelsrecht

nach Steuerrecht
|

$240 HGB $140 AO
| |
Nach dem Handels- Wer nach anderen
recht ist jeder Kauf- Gesetzen als den
mann verpflichtet, Steuergesetzen
Inventuren durchzu- (z.B. HGB) Inven-
fihren. turen durchzufiih-

ren hat, hat die
Verpflichtung auch
fir die Besteue-
rung zu erfiillen.

Kaufleute
Ausnahme (5 241a HBG):

Einzelkaufleute, die an zwei aufeinander
folgenden Abschlussstichtagen die beiden
folgenden Schwellenwerte nicht iberschrei-
ten, sind von der Inventurpflicht nach HGB
befreit:

1. Umsatz: 600.000 Euro und

2. Jahrestiberschuss: 60.000 Euro.

§141 AO

Gewerbetreibende sowie Land- und
Forstwirte sind auch dann inventur-
pflichtig, wenn eine der folgenden
Grenzen Uberschritten ist:

1.Umsatze >600.000Euro
2. Wirtschaftswert > 25.000Euro
3.Gewinn aus

Gewerbebetrieb > 60.000Euro
4. Gewinn aus Land-

und Forstwirtschaft > 60.000Euro
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3. Grundlagen der Finanzbuchfuhrung -

Inventar

I. Vermbgen
1. Anlagevermdgen

1.1 Grundstcke und Bauten
Grundstiicke: Koblenz, Lohrstr. 1-3
Geschdftsbauten: Koblenz, Lohrstr. 1-3

1.2 Betriebs- und Geschéftsausstattung
1 Lkw
1 Pkw
Sonstige Betriebs- und Geschaftsausstattung
It. besonderem Verzeichnis

2. Umlaufvermégen

2.1 Vorrdte
Waren
200 Kasten Pils zu je 7,50 €
100 Kasten Export zu je 5 €
40 KdastenLimo zu je 5 €

2.2 Forderungen
Forderungen aus Lieferungen und Leistungen
It. besonderem Verzeichnis

2.3 Kassenbestand, Guthaben bel Kreditinstituten
kassenbestand
Deutsche Bank Koblenz

Summe des Vermbigens

Il. Schulden

1. Langfristige Schulden
1.1 Schulden gegentber Kreditinstituten
Darlehen Sparkasse Koblenz

2. Kurzfristige Schulden
2.1 Schulden aus Lieferungen und Leistungen
Konigsbacher Brauerei, Koblenz
Rhenser Brunnen, Rhens
Summe der Schulden

lll. Ermittlung des Reinvermbigens

Summe des Vermogens
- Summe der Schulden

= Relnvermégen (Elzenkapital)

50.000
300.000

12.000
4.000

3.500

1.500
500
200

500
8.000

350.000

19.500

2.200

3.200

8.500

383.400

3.000
2.000

140.000

5.000

145.000

383.400
-145.000

238.400
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3. Grundlagen der Finanzbuchfuhrung - Bilanz

Inventar

g Vermogen

- Schulden °

= Eigenkapital -

An die Stelle des Wortes , Schulden” tritt in der Bilanz
das Wort , Verbindlichkeiten”.

Bilanz

Eigenkapital

Vermogen
Verbindlichkeiten

WWW.SQ-institut.de
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3. Grundlagen der Finanzbuchfuhrung - Bilanzgliederung

Aktiva Bilanzgliederung einer Nicht-Kapitalgesellschaft Passiva

A. Anlagevermogen:
I. Immaterielle Vermégensgegenstande:
1. entgeltlich erworbene Software;
2. Geschéfts- und Firmenwert;
Il. Sachanlagen:
1. Grundstticke und Bauten;
2. technische Anlagen und Maschinen;
3. Betriebs- und Geschaftsausstattung;
[ll. Finanzanlagen:
1. Beteiligungen;
2. Wertpapiere des Anlagevermégens.

B. Umlaufvermdgen:
I. Vorrate:
1. Roh-, Hilfs- und Betriebsstoffe;
2. fertige Erzeugnisse und Waren;

[I. Forderungen u. sonst. Vermodgensgegenst.:

1. Forderungen aus Lieferungen und
Leistungen;
2. sonstige Vermdgensgegenstande;
[ll. Wertpapiere:
1. sonstige Wertpapiere;
IV. Kassenbestand, Bundesbankguthaben,
Guthaben bei Kreditinstituten und Schecks.

C. Rechnungsabgrenzungsposten.

A. Eigenkapital:

(bei Personengesellschaften mit einer natiir-
lichen Person als Vollhafter gegliedert nach
Vollhaftern und Teilhaftern)

B. Riickstellungen:
1. Ruckstellungen fir Pensionen;
2. Steuerrtickstellungen;
3. sonstige Riickstellungen.

C. Verbindlichkeiten:

1. Verbindlichkeiten gegentiber
Kreditinstituten;

2. Verbindlichkeiten aus Lieferungen und
Leistungen;

3. Verbindlichkeiten aus der Annahme
gezogener Wechsel und der Ausstellung
eigener Wechsel;

4. sonstige Verbindlichkeiten.

D. Rechnungsabgrenzungsposten.

WWW.SQ-institut.de

© 2020 StB Dipl.-Kfm. Sergej Gubanov

17


http://www.sg-institut.de/

3. Grundlagen der Finanzbuchfihrung - Arten der Bestandsveranderungen

A Aktiv-Tausch

A Aktiv-Passiv-Mehrung

A Passiv-Tausch

A Aktiv-Passiv-Minderung

zwel Aktivposten der Bilanz; Bilanzsumme andern sich nicht

Aktiv- und Passivposten; Bilanzverlangerung

zwel Passivposten; Bilanzsumme andern sich nicht

Aktiv- und Passivposten; Bilanzverktrzung

WWW.SQ-institut.de
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3. Grundlagen der Finanzbuchfihrung - Bestandskonten

Bestandskonten
|
Aktivkonten Passivkonten
Soll Aktivkonten Haben Soll Passivkonten Haben
Anfangsbestand = - Anfangsbestand
Minderungen Minderungen
+ +
Erh6hungen Schlussbestand »—‘ |—~ Schlussbestand ErhShungen
Soll Schlussbilanzkonto Haben
Eigenkapital
L Vermogen -

Verbindlichkeiten

WWW.SQ-institut.de
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3. Grundlagen der Finanzbuchfihrung - Erfolgskonten

Erfolgskonten
I
Aufwandskonten Ertragskonten
5 Léhne H S Provisionsumsitze H
3) 1.000 — — 1) 2.000
5 Miete H 5 Zinsertrdge H
4) 600 - _4 2) 50
Gewinn- und Verlustkonto (GuVK) H
Aufwendungen
L (1.600) Ertrage
Saldo: Gewinn (2.050)
R (450)
0800 (2000) Eigenkapital H
Anfangsbestand (60.000)
Mehrung = Gewinn (450) -
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3. Grundlagen der Finanzbuchfihrung - Bestands-/Erfolgskonten

Aktivkonten Passivkonten
| |
Anlagekonten Konten des Verbindlichkeits- Eigenkapital-
& Umlaufvermdgens konten konto
| | | |
|
Bestandskonten Erfolgskonten

Aufwandskonten Ertragskonten

Aufwendungen Ertrage mehren
mindern das das Eigenkapital.
Eigenkapital.

GuVK .

Schlussbilanzkonto (SBK)
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3. Grundlagen der Finanzbuchfihrung - Sach-/Personenkonten

Sachkonten Personenkonten
(Hauptbuch) (Kontokorrentbuch)
| |
Bestandskonten Erfolgskonten Debitoren Kreditoren
aktive passive " .
Aufwands- Ertrags- Forderungen Verbindlichkeiten
Bestands- Bestands-
konten konten alul alul
konten konten
T — |
 J
GuVK
Y
Eigenkapitalkonto
|
Y

Schlussbilanzkonto (SBK)
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3. Grundlagen der Finanzbuchfihrung - Kontenrahmen und Kontenplan

SKR 04

SKR 03

Kontenklasse 0

Anlagevermdgen

Anlagevermdgen,
Eigenkapital,

langfristige Verbindlichkeiten,
Rechnungsabgrenzungsposten

Kontenklasse 1 Umlaufvermdgen,
Verbindlichkeiten aus
Umlaufvermégen . .
Lieferungen und Leistungen,
sonstige Verbindlichkeiten
Kontenklasse 2 Finanzergebnis,

Eigenkapital

a.0. Ergebnis,

sonstige betriebliche
Aufwendungen,

sonstige betriebliche Ertrige

Kontenklasse 3

Ruckstellungen,
Verbindlichkeiten

Wareneingang und
Warenbestand

Kontenklasse 4

Umsatzerldse,
Bestandsveranderungen,
sonstige betriebliche Ertrége

betriebliche Aufwendungen

Kontenklasse 5 Materialaufwand frai
Kontenklasse 6 Personalaufwand,
sonstige betriebliche frei

Aufwendungen

Kontenklasse 7

Finanzergebnis,

a.o. Ergebnis,
Steuern,
Gewinnverwendung

Bestand an Fertigerzeugnissen,
Bestand an halb fertigen
Erzeugnissen

Kontenklasse & . Umsatzerldse,
frei N
Bestandsveranderungen
Kontenklasse 9 Vortragskonten, Vortragskonten,

statistische Konten

statistische Konten

Konten 10000-69999

Debitoren

Debitoren

Konten 70000-99999

Kreditoren

Kreditoren
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3. Grundlagen der Finanzbuchfihrung - Kontenrahmen und Kontenplan

Kontenklasse
0 1 2 3
Anlagevermdogen Umlaufvermdogen Passiva Passiva
I L
A. Anlagevermdgen A. Eigenkapital
l. Immaterielle |. Gezeichnetes Kapital
Vermbgensgegenstande II. Kapitalriicklagen
Il. Sachanlagen Ill. Gewinnriicklagen
» |Il. Finanzanlagen IV. Gewinnvortrag/Verlustvortrag [«

V. Jahreslberschuss/
Jahresfehlbetrag

B. Riickstellungen

B. Umlaufvermégen C. Verbindlichkeiten

|. Vorrate

Il. Forderungen und sonstige
Vermbgensgegenstande

| Ill. Wertpapiere

IV. Kassenbestand,
Bundesbankguthaben,
Guthaben bei Kreditinstituten
und Schecks

A

C. Rechnungsabgrenzungsposten D. Rechnungsabgrenzungsposten

D. Aktive latente Steuern E. Passive latente Steuern

E. Aktiver Unterschiedsbetrag
aus der Vermdgensrechnung
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3. Grundlagen der Finanzbuchfihrung - Abschreibung abnutzbarer Anlageguter

A Abnutzbare Anlagegiiter - Verwendung/Nutzung langer als 1 Jahr
A Abschreibung - Handelsrecht (A 253 11l HGB)

A AfA - Steuerrecht (A7 Abs. 1 HGB)

A Anschaffungskosten - A 255 | HGB

A Herstellungskosten - A 255 || HGB

A Vorsteuer - A 15 UStG / A9b EStG

A Berechnung der Abschreibung - AHK/Nutzungsdauer
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3. Grundlagen der Finanzbuchfihrung - Auszug aus der AfA-Tabelle

. Mutzungsdauer MNutzungsdauer
Lfd. Nr. Anlageglter bis 2000 ab 2001

1 2 3 4
&) Betriebs- und Geschaftsausstattung
6.1 Wirtschaftsgiter der Werkstatten-, Labor- und

Lagereinrichtungen 10 14

6.2 Wirtschaftsgiter der Ladeneinrichtungen 8 8
6.3 Messestinde [
6.4 Kihleinrichtungen 5 8
6.5 Klimagerate (mobil) 8 11
6.6 Be- und Entloftungsgerate (mobil) 5 10
6.7 Fettabschneider 5 E
6.8 Magnetabschneider 3 [
6.9 Massabschneider 5 5
6.10 Heify-/Kaltluftgebldse (mobil) 2] 11
6.11 Raumheizgerate (mobil) 5 9
6.12 Arbeitszelte & [
6.13 Telekommunikationsanlagen
6.13.1 Fernsprechnebenstellenanlagen 8 10
6.13.2 Kommunikationsendgerate
6.13.2.1 | Allgemein 6 8
6.13.2.2 | Mobilfunkendgerite 4 5
6.13.3 Textendeinrichtungen (Faxgerate u.3.) 5 6
6.13.4 Betriebsfunkanlagen 8 11
6.13.5 Antennenmasten 10 10
6.14 Buromaschinen und Organisationsmittel
6.14.1 Adressier-, Kuvertier- und Frankiermaschinen 5 8
6.14.2 Paginiermaschinen 2] 2]
6.14.3 Datenverarbeitungsanlagen
6.14.3.1 | Grofsrechner 5 7
6.14.3.2 | Workstations, Personalcomputer, Notebooks 4 3

und deren Peripheriegerate (Drucker, Scanner,
Bildschirme u.&.)
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3. Grundlagen der Finanzbuchfihrung - Abschreibungenim System der Konten
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